
考生端 “双机位”钉钉会议 考生操作流程

重要说明：每位考生必须认真阅读此操作流程，配合准备流程中需要的视频设备，并在 3 月

28 日前自行演练，以配合西北工业大学柔性电子研究院组织的 3 月 28 日（周日）、3 月 29

日（周一）的两次复试前期的测试预演，以保证 3 月 30 日（周二）正式复试的顺利进行。

一、硬件准备：“双机位”-一台电脑+ 一部手机（均可流畅上网，电量充足）

“第一机位”位于考生正前方，“第二机位”位于考生远端，侧后方。考虑到手机屏幕

小，来电阻断等问题，原则上第一机位要求使用 PC 端登录。

二、环境准备：

复试环境应保证独立、安静、无干扰，无其他人员在场。电脑和手机布置视角如图所示，

要求能够监控考生的周边情况以及“第一机位”显示器的音、视频源。第一机位和第二机位

视野交叉形成 360 度监控视野。

三、电脑端操作：

1. 考生在电脑上下载安装“钉钉”（最新版本），点击注册账号（填写手机号 1 和短信验证

码注册），然后登录账号（手机号 1 和密码/短信验证码登录，或点击左上角二维码，用手机

钉钉扫码登录）。手机号 1 确保为第一机位，且为之前电话通知复试时接通手机号，请提前

在支付宝进行实名认证。

2. 点击钉钉界面左上角头像，再点击头像，设置“个人信息”-“昵称”为“真实姓名 1”。



3. 考生登入钉钉界面后，请查看是否已在钉钉考生群中，可在“通讯录”-“我的群组”中

查看。考生应及时关注钉钉群消息和邮箱，并保持手机畅通，及时接收复试最新消息。

4. 考生在测试和复试当天应全天高度关注钉钉群消息和准备候考，受到会议邀请后（如下

图），点击视频图标进入会议。

若电脑接入多个麦克风设备或视频设备，应在进入会议后复试正式开始前及时点击“麦克

风”或“摄像头”图标右上方的角标，选择接入设备，如下图。

四、手机端操作：



1. 考生在手机应用市场或者官网下载安装钉钉手机版最新版。使用另一个手机号 2 注册账

号（填写手机号 2 和短信验证码注册），然后登录账号（手机号 2 和密码/短信验证码登录）。

2. 选择“我的”，点击右上角头像，修改昵称为“真实姓名 2”，

3. 考生第二机位入会：

选择“消息”，点击右上角“+”标识，选择“添加好友”，添加“手机号 1”为通讯录好友，

第一机位“手机号 1”入会后点击“邀请”-“添加参会人”，邀请第二机位“手机号 2”直

接进入会议，设置同上。



注意事项：

1. 钉钉下载链接：

https://page.dingtalk.com/wow/dingtalk/act/download?spm=a213l2.13146415.4929779444.98.

7f1521c9ozQnUs

2、如果考生断网掉线，技术秘书会立刻联系考生，告知其可以重新进入会议，若在 30 秒



之内仍无法恢复网络，则将其安排在本场的最后一位重新进行复试。

3、考生全程开启摄像头、麦克风，不得擅自关闭摄像头、切换屏幕，戴耳机等。

4、考生对全过程不得进行录音、录像、截屏，在网上散播相关信息。


