
《教职工参加国（境）外主办线上国际会议》

填表说明

1、登录翱翔门户 网上办事大厅

2、选择国际合作处（港澳台办公室）

3、选择教职工参加国（境）外主办线上国际会议



4、阅读该页面注意事项

5、选择流程及材料栏 下载模板《西北工业大学教职工参加国

（境）外主办线上国际会议保密承诺书》，打印并填写，提交至所

在单位

6、选择已阅读，开始办理手续



7、填写个人信息、家庭主要成员情况以及会议信息

8、如有费用产生，请在是否产生费用栏，选择“是”，同时填写

经费项目名称、经费项目代码以及需报销的项目名称

9、个人提交材料后，经国际合作处预审 所在单位负责人审批

财务处审批 国际合作处审批后，出具出国（境）任



务批件

10、国际合作处上传出国（境）任务批件

11、请携带任务批件（教师可自行在账户中打印）、会议审批单、

相关发票（会议注册费可用信用卡支付）以及会议通知单，赴财

务处办理相关报销手续

填写中您有任何问题，请咨询国际合作处教师派出办公室。

联系电话：88495355


