
学术型博士培养环节管理操作指南

一、开题相关

1、开题延期申请

功能说明：开题时间已过还未申请开题的需要进行延期申请。流程：学生申请→导师审

核→学院审核。延期申请学院审核通过视为流程结束。每个学生最多申请一次。



操作说明：点击“开题延期申请”后点“申请”，进入开题延期申请详细页面，填写信

息，点击“保存”回到列表页面后，点击提交，完成开题延期申请。

2、开题送审申请

功能说明：该功能实现学生开题报告送审流程。

操作说明：点击“开题送审申请”，点击“申请”，进入开题送审申请详细页面，填写

信息，点击“保存”回到列表页面，确认无误后点击提交，完成开题送审申请。

3、开题送审申诉申请

功能说明： 开题送审二审不通过，允许进行申诉，每个学生只能申诉一次（导师、学

院、研究生院审核不通过的记录不算）。

操作说明：点击“开题送审申诉申请”，进入开题送审申诉申请列表页面。点击“申请”，

进入开题送审申诉申请详细页面，填写信息，点击“保存”回到列表页面，确认无误后点击提

交，完成开题送审申诉申请。



4、开题答辩申请

功能说明：学术型博士开题送审通过后，需进行开题答辩，答辩流程为：学生申请导师

审核秘书录入答辩信息院系审核秘书录入答辩结果。答辩结果分为：答辩通过、修改后重新

送审、不通过三种，答辩通过可进行后续操作。

操作说明：点击“开题答辩申请”，进入开题答辩申请列表页面。点击“申请”，进入

开题答辩申请详细页面，填写信息，点击“保存”回到列表页面后，点击提交，完成开题答

辩申请。

5、开题答辩申诉申请

功能说明：开题答辩结果为不通过需进行第二次答辩，二次答辩不通过允许

进行申诉，申诉不通过则流程终止，学生不允许进行后续操作。

操作说明：点击“开题答辩申诉申请”，进入开题答辩申诉申请列表页面。

点击“申请”，进入开题答辩申诉申请详细页面，填写信息，点击“保存”回到

列表页面后，点击提交，完成开题答辩申诉申请。



6、最终开题报告上传

功能说明：学生开题答辩通过后需上传修改后开题报告（最终开题报告），

功能流程为学生申请导师审核院系审核研究生院审核。审核通过视为学生

开题通过。

操作说明：点击“最终开题报告上传”，进入最终开题报告上传列表页面。

点击“申请”，进入最终开题报告上传详细页面，填写信息，点击“保存”回到

列表页面后，点击提交，完成最终开题报告上传。

7、开题信息修改申请

功能说明：开题流程全部通过后，可通过本功能修改开题信息。信息修改后，

开题送审、开题答辩信息会一并修改。

操作说明：点击“开题信息修改”，进入开题信息修改列表页面。点击“申



请”，进入开题信息修改详细页面，填写信息，点击“保存”回到列表页面后，

点击提交，完成申请。

二、中期相关

1、中期延期申请

功能说明：中期申请已过还未申请中期的需要进行延期申请。流程：学生申

请导师审核学院审核。延期申请学院审核通过视为流程结束。每个学生最多

申请一次。

操作说明：点击“中期延期申请”，进入中期延期申请列表页面。点击“申

请”，进入中期延期申请详细页面，填写信息，点击“保存”回到列表页面后，



点击提交，完成中期延期申请。

2、中期考核申请

功能说明：学术博士线上需进行中期考核流程。功能流程为：学生申请导

师审核学院审核

操作说明：点击“中期考核申请”，进入中期考核申请列表页面。填写相关

信息，确认无误后保存、提交。

3、中期学术报告申请

功能说明：学术博士中期考核申请通过并且满足学术成果要求，并且院系同

意学术报告的学生需进行中期学术报告申请及后续流程。

操作说明：点击“中期学术报告申请”，进入中期学术报告申请列表页面。

填写相关信息，确认无误后保存、提交。



4、中期学术报告材料上传

功能说明：学生中期学术报告院系审核通过后，需进行中期学术报告材料上

传。

操作说明：回到中期学术报告申请页面，点击“上传学术报告记录表”按钮，

进入中期学术报告材料上传详细页面，上传材料后，点击“提交”，完成中期学

术报告材料上传。

5、中期答辩申请

功能说明：不满足学术报告条件的学生，需进行中期答辩。

操作说明：点击“中期答辩申请”，进入中期答辩申请列表页面。点击“申

请”，进入中期答辩申请详细页面，填写信息，点击“保存”回到列表页面后，

点击提交，完成中期答辩申请。

6、中期答辩申诉申请

功能说明： 中期答辩第二次不通过，允许进行申诉，每个学生只能申诉一

次（导师、学院、研究生院审核不通过的记录不算）。

操作说明：点击“中期答辩申诉申请”，进入中期答辩申诉申请列表页面。

填写相关信息，确认无误后保存、提交，完成中期答辩申诉申请。



7、最终中期报告上传

功能说明：中期答辩通过后需上传修改后中期报告（最终中期报告），功能

流程为：学生申请导师审核院系审核研究生院审核。审核通过视为学生中

期检查通过。

操作说明：点击“最终中期报告上传”，进入最终中期报告上传列表页面。

填写相关信息，确认无误后保存、提交。



三、年度考核相关

1、年度考核申请

功能说明：实现学术型博士线在上进行年度总结。如学生已超期，申请时需

要上传延期报告。

操作说明：点击“个人信息与日常事务”下的“年度考核申请”，进入年度

考核申请详细页面。填写相关信息，确认无误后保存、提交。


